Gewa <«

Mach mit.
e |ebe deine Leidenschaft in einem sinnvollen Job
e Erlebe die einzigartige GEWA Kultur

Die GEWA ist ein sozialwirtschaftliches Unternehmen. Unser Kernanliegen ist es, Menschen zu
befahigen ihren Platz in der Arbeitswelt zu finden.

Um diese Aufgabe wahrzunehmen, bieten wir Angebote zur beruflichen Integration und wirtschaftliche
Dienstleistungen mit eigenen Betrieben in verschiedenen Branchen.

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort Schonbiihl suchen wir per sofort oder nach
Vereinbarung fiir 6 bis 12 Monate eine:n

Praktikant:in Administration (80 - 100 %)

Die Administration in Schonbuhlist fur folgende Aufgabenbereiche zustandig: Administrative Arbeiten
in internen und externen Kundenauftragen — Datenerfassung — Digitalisierung/Scanning — sonstige
administrative Tatigkeiten (Adressverwaltung, Druckauftrage, Versande etc.).

Das ist dein Job Fuhren, Begleiten, Anleiten und Fordern von Mitarbeitenden am
angepassten Arbeitsplatz — Operative Mitarbeit an Kundenauftragen -
Unterstitzung des Teamleitenden in administrativen und stellvertretenden
Aufgaben.

Das bringst du mit Du hast eine abgeschlossene Grundausbildung oder ein abgeschlossenes
Grundstudium und mindestens 2 Jahre Berufserfahrung im Blirobereich -
Du hast gute EDV-Kenntnisse — Du hast Freude und Einfihlungsvermogen im
Umgang mit Menschen, die aus psychischen Grinden besonders
herausgefordert sind — Du hast eine hohe Sozialkompetenz und bist
Teamfahigkeit — Du bist bereit, unser auf christlichen Werten basierendes
Leitbild zu leben

Das bekommst du Die Moglichkeit mit deiner Personlichkeit einen aussergewohnlichen Betrieb
mitzugestalten — Eine sinnvolle, vielseitige und herausfordernde Tatigkeit in
einem kompetenten und humorvollen Team — Das Praktikum eignet sich als
Vorpraktikum im Hinblick auf eine Ausbildung zur Arbeitsagoge:in oder
einer anderen sozialen Ausbildung

Deine Neugierde geweckt?

Sende deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen an hr-office@gewa.ch

Marco Kilchenmann, Stv. Leiter Technische Montage, beantwortet gerne deine Fragen: 031 919 24 (8;
marco.kilchenmann@gewa.ch

Mehr Informationen findest du unter: www.gewa.ch
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