
Dokumentenmanagement
Archivierung 
 
Greifen Sie in Sekundenschnelle auf alle Ihre Dokumente zu.  
Wir übernehmen für Sie die komplette Digitalisierung und Ablage  
Ihrer Akten.

Schaffen Sie  
Platz im Büro

GEWA
Grubenstrasse 11 | 3322 Urtenen-Schönbühl | T 031 919 24 08 
www.gewa.ch

Mit Ihrem Auftrag unterstützen Sie eine gute Sache 

Die GEWA ist ein sozialwirtschaftliches Unternehmen.  
Unser Kern anliegen ist es, dass Menschen ihren Platz in Gesellschaft  
und Arbeitswelt finden. 
Unser Team erfüllt fachlich wie qualitativ höchste Standards und wir 
setzen uns für die Ausbildung und Förderung von Lernenden ein.



Effizienz dank digitaler Archivierung
Dank einer digitalen Datenablage greifen Sie schnell und ortsunabhängig 
auf Ihre Daten und Dokumente zu.  

Wir digitalisieren Ihre Dokumente gemäss Ihren Anforderungen
Wir übernehmen für Sie die komplette Digitalisierung und Ablage  
gemäss Ihren spezifischen Bedürfnissen.
Wir unterstützen Unternehmen und Betriebe der öffentlichen  
Verwaltung beim Scannen von Daten (Akten, Belege, Pläne usw.)  
in Archivierungs-Projekten, Datenerfassungsaufträgen und im Data  
Records Management. Elektronisches Records Management für Doku-
mente und Geschäftsunterlagen in Datenbanken sind unser Fachgebiet.

Unsere Dienstleistung:
• Wir übernehmen die manuellen Vorarbeiten, wie die Vorsortierung 

und das Entfernen von Büro- und Heftklammern usw.
• Wir digitalisieren nach Wunsch bei Ihnen vor Ort oder auf unserer 

Infrastruktur bei uns im Haus.
• Wir kümmern uns um einen gesicherten Transport Ihrer Dokumente.
• Unsere erfahrenen Mitarbeitenden bearbeiten auch grössere  

Datenmengen.
• Nach dem Digitalisieren können Ihre Unterlagen bei uns sicher  

entsorgt werden.
• Ihre Daten werden von uns absolut vertraulich behandelt.

Gerne beraten wir Sie und machen Ihnen ein auf Ihren Bedarf  
zugeschnittenes Angebot.

Ihre Ansprechperson

Marco Kilchenmann 
T 031 919 24 08
marco.kilchenmann@gewa.ch

GEWA
Grubenstrasse 11 | 3322 Urtenen-Schönbühl | www.gewa.ch

Ihre Vorteile:
• Arbeitsprozesse werden effizienter
• Sie sparen die Investition in eigene  

Infrastruktur für ein Papierarchiv
• Sie entlasten Ihr Personal
• Sämtliche Arbeiten werden in der 

Schweiz erledigt


